Na temelju članaka 58. stavka 2. i članka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13 i 152/14) i članka 30. i 188.  Statuta Osnovne škole Žakanje, a nakon provedenih rasprava na Učiteljskom vijeću dana 28.08.2015. godine, na Vijeću roditelja dana 15.09.2015. godine te Vijeću učenika dana 15.09.2015. godine, Školski odbor Osnovne škole Žakanje na svojoj 26. sjednici održanoj dana  15.09.2015. godine donio je 

P  R  A  V  I  L  N  I  K
O KUĆNOM REDU
OSNOVNE ŠKOLE ŽAKANJE
I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.

Ovim Pravilnikom uređuje se kućni red Osnovne škole Žakanje ( u daljnjem tekstu: Škola).

Izrazi koji se u ovom kućnom redu koriste za osobe u muškom rodu su neutralni i odnose se na muške i ženske osobe.
Članak 2.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u školskom prostoru.

Školskim prostorom smatra se sav unutarnji prostor, dvorište, vanjski školski prostor te školska sportska dvorana.

Članak 3.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su dužni upoznati učenike i njihove roditelje odnosno skrbnike na satu razrednika i roditeljskog sastanka na početku svake školske godine.

Jedan primjerak ovoga Pravilnika ističe se na vidljivom mjestu kod ulaza  i na web stranicama Škole.

II. BORAVAK U PROSTORU ŠKOLE

Članak 4.

Učenici, radnici Škole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Škole samo tijekom radnog vremena Škole, osim u slučajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim slučajevima o čemu odlučuje ravnatelj Škole.

Članak 5.

U prostoru Škole zabranjeno je:

· pušenje

· nošenje oružja, oštrih predmeta i sl. 

· pisanje po zidovima i inventaru Škole

· bacanje izvan koševa za otpatke papira, žvakaćih guma i sl.

· unošenje i konzumiranje alkohola i narkotičkih sredstava

· unošenje sredstava, opreme i uređaja koji mogu izazvati požar i eksploziju

· igranje igara na sreću i sve vrste kartanja

· unošenje tiskovina nepoćudnog sadržaja

· promidžba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

· bilo koji oblik psihičkog ili fizičkog zlostavljanja i kažnjavanja

· snimanja putem mobitela ili kamera bez dozvole ovlaštenih osoba.

Učenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Školu strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi životinje u prostorije i okoliš Škole.

Članak 6.

Dužnost je radnika, učenika i drugih osoba koje borave u Školi skrbiti se o imovini Škole prema načelu dobrog gospodara.

Članak 7.

Radnici Škole moraju se racionalno koristiti sredstvima Škole koja su im stavljena na raspolaganje.
Članak 8.

Svaki uočeni kvar na instalacijama električne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i učenici obavezni su prijaviti dežurnom učitelju ili tajniku.

Članak 9.

Radnici i učenici Škole dužni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave u Školi.

Članak 10.

Nakon isteka radnog vremena radnici su dužni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore, isključiti električne aparate i zaključati radne prostorije.

III. RADNO VRIJEME
Članak 11.

Radno vrijeme Matične škole Žakanje je od 7.00 do 23.00 sata (sa školskom sportskom dvoranom), a Područne škole Kamanje od 7.00 do 15.00 sati.
Članak 12.

Radnici su dužni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. 
Evidencija nazočnosti radnika na radu vodi se u skladu s Pravilnikom o evidenciji radnog vremena kojega donosi resorni ministar.
Članak 13.

Roditelji mogu razgovarati s učiteljima i stručnim suradnikom Škole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni učitelj. Vrijeme održavanja informativnih razgovora mora biti istaknuto na oglasnoj ploči i /ili web stranici škole.
Članak 14.

Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obavezno se ističe na ulaznim vratima Škole.
IV. UČENICI
Članak 15.

Učenici mogu boraviti u Školi u vrijeme koje je određeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog rada. 

Učenik je dužan doći u Školu najkasnije 10 minuta prije početka nastave, a napustiti Školu najkasnije 15 minuta nakon završetka školskih obaveza.

Članak 16.

Učenik je dužan:

· kulturno se ponašati za vrijeme boravka u Školi i izvan nje

· održavati čiste i uredne prostore Škole

· dolaziti uredan u Školu

· nakon dolaska u Školu odjevne predmete i osobne stvari odložiti na mjesto određeno za tu namjenu

· mirno ući u učionicu najmanje pet minuta prije početka nastave i pripremiti se za rad

· prigodom ulaska učitelja u razred ustati kao i prigodom ulaska drugog radnika Škole u razred za vrijeme nastave, osim ako učitelj ne odredi drukčije i uz dopuštenje učitelja sjesti

· u slučaju kašnjenja ispričati se učitelju koji održava nastavu i javiti se razredniku nakon završetka sata

· kulturno se odnositi prema svim radnicima Škole, roditeljima ili starateljima i drugim strankama koje borave u Školi kao i prema drugim učenicima; bez vrijeđanja, omalovažavanja, psovki i drugih oblika neprihvatljivog ponašanja.
Članak 17.

Učenik odjeću i obuću u kojoj dolazi u školu uredno odlaže u prostore garderobe, a u prostorijama Škole kreće se u školskim papučama, odnosno u sportskim tenisicama u školskoj sportskoj dvorani.
Članak 18.

Na znak za početak nastave učenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad. 

Svaki učenik ima svoje mjesto rada, koje može promijeniti samo uz dopuštenje razrednika.

U kabinet učenici ulaze zajedno s učiteljem.
Članak 19.

Učenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho ući u učionicu i ispričati se učitelju.

Svako neopravdano kašnjenje učenika na nastavu učitelj je dužan evidentirati u za to određenu pedagošku dokumentaciju.

Članak 20.

Tijekom nastave učenici ne smiju međusobno razgovarati, šaptati, dovikivati se, prepirati i šetati po razredu.

Učenik koji želi nešto pitati ili priopćiti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.

Učenik kojega je učitelj prozvao, dužan je ustati.

Članak 21.

Na nastavi učenici ne smiju koristiti  vlastiti laptop, tablet, mobitel  i druge slične uređaje.
Ukoliko učitelj utvrdi da učenik postupa suprotno odredbe stavka 1. ovoga članka dužan je učeniku oduzeti nedopušteni uređaj te mu ga vratiti nakon završetka sata i o tome izvijestiti razrednika.

Članak 22.

Učitelj ne smije za vrijeme nastave slati učenika izvan prostora Škole ili ga kažnjavati udaljavanjem iz učionice.

Članak 23.

Učenici ne smiju bez dopuštenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.

Ako trebaju  učitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u sobi za informacije.

Članak 24.

Učenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore između nastavnih (blok) sati. Mali odmor traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta (20 minuta za učenike koji nisu u blok satu koristili mali odmor) i učenici ga koriste poslije drugog sata. 

Za vrijeme malih odmora učenici ne smiju napuštati zgradu, a za vrijeme velikog odmora mogu boraviti u krugu Škole uz prethodnu suglasnost i nazočnost dežurnog učitelja.
Članak 25.

Kod napuštanja učionice učenici moraju ponijeti svoje stvari.

Škola nije odgovorna za nestanak stvari i novca učenika za vrijeme njihova boravka u Školi.
Članak 26.

U razrednom odjelu tjedno se određuju dva redara koje određuje razrednik prema abecednom redu.
Redari:

· pripremaju učionicu za nastavu, brišu ploču i donose prema potrebi nastavna sredstva i pomagala

· izvješćuju dežurnog učitelja o nenazočnosti učitelja na nastavi

· prijavljuju učiteljima početkom svakog nastavnog sata nenazočne učenike

· izvješćuju o nađenim predmetima (knjige, bilježnice, olovke, odjeću, nakit i sl.) dežurnog učitelja, te mu iste predaju
· nakon završetka nastave posljednji napuštaju učionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti učionice, oštećenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uočenim oštećenjima izvješćuju dežurnog učitelja ili tajnika.

Članak 27.

Za vrijeme odmora jedan od redara obavezno mora biti u učionici i održavati red, ako se učionica ne zaključava.

Svakog učenika koji se ne pridržava reda, redari su ovlašteni prijaviti dežurnom učitelju.
Članak 28.

Učenici Matične škole, predmetna nastava, mogu objedovati samo u blagavaonici,  a učenici razredne nastave u svojim učionicama.
Učenici Područne škole Kamanje i Područne škole Ribnik objeduju u učionicama uz nazočnost predmetnog učitelja koji je radio u razredu 2. školski sat.
Prije ulaska u blagavaonicu, odnosno učionicu učenik je dužan oprati ruke.

Za vrijeme objeda u blagavaonici, odnosno učionici mora biti red i mir.

Nakon završetka objeda učenik je dužan pribor za jelo odložiti na odgovarajuće mjesto.
Članak 29.

Učenici su dužni čuvati udžbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva.

Knjige posuđene u knjižnici učenik je obvezan čuvati i neoštećene pravodobno vratiti.

Članak 30.

Učenici su odgovorni za štetu koju učine na imovini Škole prema općim propisima obveznog prava.

Članak 31.

Škola želi razvijati sigurno i poticajno okruženje za učenike i učitelje te će promicati slijedeće školske vrijednosti: prijateljstvo, obitelj, zdravlje, iskrenost i ljubav.

Školska pravila koja reguliraju odnose među učenicima:

1. nećemo uništavati i uzimati tuđe stvari

2. koristiti ćemo riječi koje nikoga ne vrijeđaju

3. probleme rješavamo razgovorom, a ne nasiljem

4. međusobno se poštujemo, pomažemo i nikoga ne odbacujemo

5. nećemo izazivati druge i širiti lažne glasine.

Posljedice za nepoštivanje školskih pravila:

1. vratiti otuđeno pred svima, uništeno zamijeniti novim

2. ispričati se i reći nekoliko lijepih osobina o povrijeđenoj osobi pred razredom

3. sudjelovati u uređenju škole i okolice (npr. pobrati smeće, zaliti cvijeće i sl…)

4. zajednički odraditi neku aktivnost (npr. plakat, urediti pano, ovisno o uzrastu djeteta)

5. priznanje i pismo isprike (pročitati pred razredom).

V. DEŽURSTVA

Članak 32.

U Školi za vrijeme rada dežuraju radnici Škole.

Raspored dežurstva radnika utvrđuje se na način koji odredi ravnatelj i objavljuje se na oglasnoj ploči Škole.

Školske prostore otključavaju i zaključavaju spremačice prema zaduženjima.

Članak 33.

Nakon dolaska učenika zaključavaju se sva ulazna vrata Škole osim glavnog ulaza kojeg kontrolira dežurna spremačica i vodi evidenciju dolaska i odlaska stranaka. U njezinoj odsutnosti vrata su zaključana i koristi se zvonce na ulazu. 

Dežurna spremačica će stranku odvesti onom radniku Škole kod koje je stranka došla.

Ako ocijeni da je stranka pod utjecajem alkohola, agresivnog ponašanja ili na bilo koji drugi način sumnjiva glede sigurnosti učenika i radnika Škole, o istom je dužna odmah izvijestiti ravnatelja.

Članak 34.

Svakodnevno su dežurna najmanje dva učitelja, a obveza dežurstva se odnosi samo na školski unutarnji i vanjski prostor.

Za vrijeme školskog obroka u blagavaonici s učenicima obavezno boravi barem jedan dežurni učitelj.
Dežurni učitelj u drugom dijelu dana, odnosno učitelj razredne nastave dužan je otpratiti učenike do školskog autobusa i sačekati njegov odlazak.

Članak 35.

Dežurni učitelji samostalno rješavaju sve nastale probleme.

Ukoliko dežurni učitelj nije u mogućnosti sam riješiti nastali problem tada ga rješava s razrednikom ili stručnim suradnikom, a ako ni tada problem ne bude riješen tada o istom  obavještavaju ravnatelja.

Članak 36.

Za sve događaje koji nastanu nakon nastave odnosno drugog odgojno-obrazovnog oblika, a uslijed kojih učenik pretrpi bilo kakvu materijalnu ili nematerijalnu štetu, odnosno povredu, dežurni radnik i Škola ne snose odgovornost.

Članak 37.

Na ulazu u Školu na vidljivom mjestu moraju biti istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne pomoći i Državne uprave za zaštitu i spašavanje.

VI. KRŠENJE KUĆNOG REDA
Članak 38.

Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i učenika Škole.
Članak 39.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za težu povredu radne obveze.
Članak 40.

Učenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoških mjera, kojega donosi resorni ministar.
Članak 41.

Osoba koja za vrijeme boravka u Školi krši kućni red, odgovorna je za štetu koju pretrpi Škola, a dežurni učitelj ili ravnatelj udaljiti će je iz prostora Škole.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 42.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploči Škole.

Članak 43.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o kućnom redu  od 03.03.2011.g.








Predsjednica Školskog odbora:









Melita Rubčić Žabčić
Klasa: 003-05/15-01/02
Ur. broj: 2133-36/15-01

Žakanje, 15.09.2015.
Pravilnik o kućnom redu objavljen je na oglasnoj ploči Škole dana  16.09.2015. godine.
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