
2. POGLAVLJE 
 

VODIČ KROZ OSAM STRANICA DOKUMENTA 
 

Pomicanje zaslona po dokumentu 

Postoje tri načina kako se može koristiti linija pomicanja: 
 pomicanje redak po redak 
 pomicanje zaslon po zaslon 
 skok na određeni dio teksta 

 
 

Predlošci dokumenta 

Predložak je uzorak, model ili plan za kreiranje novog proizvoda. 
Kroj za jaknu i krojački predložak. Vrlo pojednostavljeno, 
predloškom možemo smatrati i rub konzerve pomoću kojeg 
možemo nacrtati kružnicu. 

 
 

Podcrtavanje riječi 

Nekoliko načina za podcrtavanje teksta. 
Nekoliko načina za podcrtavanje teksta. 
Nekoliko načina za podcrtavanje teksta. 

 

Napomena: Boja fonta ne utječe na slike i druge objekte. Da bi ste obojili slike ili objekte 
morate ih urediti u njihovom izvornom programu. Boja fonta utječe samo 

na tekst koji je napisan u ovom tekst procesoru. 

 
 

Tipke prečica za fontove 

Za formatranje znakova možete koristiti tipkovnicu. Tablica 2 – 1 daje popis tipki prečica 

koje možete korisiti. Zamjetite da su tipke prečica za formatiranje znakova izabrane tako 
da svoj tekst formatirate bez micanja prsti sa tipkovnice.  
 
 

Font Effects 

Slijedi popis izbora efekata (Fonts Effects) koje možete primijeniti: 
1. Sve velikim slovima (All Caps) 
2. Reljefno (Emboss) 
3. Kontura (Outline)  
4. Sjena (Shadow) 
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