Vjezbal
Otvoriti novu praznu radnu knjigu.

Na pitanja odgovori u biljeznici.

1. Kombinacijom tipki Ctrl + =, te Ctrl + \V ispitaj i odgovori:

a) Koliko redaka mozZe imati radni list?
b) Koliko stupaca moze imati radni list?
c¢) Koliko radnih listova ima datoteka (radna knjiga)?

2. Koliko Excel datoteka ima na racunalu na kojem radis?
Upotrijebi naredbu Start = Search = *.xlsx

3. Kako se zove mjesto u koje upisujes podatak u radnom listu?

4. Napisi adresu podatka iz treceg retka i petog stupca.

5. Koliko je ¢elija obuhvaceno poljem B4:D6?

6. Ako upises tekst u éeliju tablice, uz koji ¢e rub éelije biti poravnat?

7. Ako upises broj u Celiju, uz koji ée rub éelije biti poravnat?
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Upisi telefonski broj: 091 123 45 67. Zasto je broj ipak poravnat uz lijevi rub ¢éelije?
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U celiju A5 unesi tekst "Ja volim informatiku". Mozes li procitati cijeli tekst?

10. U ¢eliju B5 unesi tekst "Matematika". Vidi li se cijeli tekst iz ¢elije A5?

11. Moze li se alatna traka Traka formula (Formula bar) iskljuciti i kako?

12. Cemu sluZi alatna traka Traka formula (Formula bar)?

13. Postavi Sirinu stupca D priblizno na 16. Koliko znamenaka sada stane u D stupac?

14. Postavi visinu 4. retka na priblizno 28 pt.



