Osijek, 11.1.2007.

RADIONICA: IZRADA PISANE PROVJERE ZNANJA

Sučelja i srodne operacije primjenskih programa

1. Program se zatvara klikom na (jedan točan odgovor):
a.  [image: image1.png]




b.  [image: image2.png]




c.  [image: image3.png]




d.  [image: image4.png]



2. Program Word se pokreće (više točnih odgovora):

· dvoklik na ikonu na desktopu

· Start > Programs > Microsoft Word

· jedan klik na ikonu

· desna tipka na ikonu > Open

· desna tipka na ikonu > Properties

3. Koje tvrdnje su točne?


Dvoklikom na riječ označavamo riječ.
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Označeni tekst je prikazan inverzno.
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Rečenicu označavamo s Alt + lijevi klik na rečenicu.
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Označenom tekstu ne možemo promijeniti veličinu slova.
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Mod pisanja teksta (Insert ili Overtype) mijenjamo tipkom

 <Caps Lock>.
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Tekst lijevo od pokazivača brišemo tipkom <Delete>.
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4. Spari naredbe i ikone s alatne trake:


Cut
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Copy
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Paste
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Bold
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Italic
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Underline
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5. Operacije za kopiranje teksta poredaj po redoslijedu izvođenja:


_____  Paste


_____  označi tekst


_____  postavi pokazivač na novu poziciju


_____  Copy

6. Opiši postupak izrade tablice s rasporedom sati za svoj razred.

